INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de mayo del 2023
lJcenciudo Rudy Israel Ortiz Dieguez
“Director General de Patrimonie Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jorge Esgardo Paredes Jiménez CUI: 2130350060101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1658-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Namero de Factura: DTE: 2560574233 Serie: 91232FCa

Honorarios Mensuales: Q. 9,677.42 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/05/2023
Monto Total del Contrato Q. 19,677.42 Plazo del Contrato: _02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El Técnico “ se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archive General de Centro

América de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arregloe a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que
a) se realizan en el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento
a los planes de trabajo establecidos.
b) Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucion de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.
Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro y localizacién de los acervos
2 documentales bajo resguardo.
Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
€ excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.
e) Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.
Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
ﬂ establecidas.
g) Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes areas del mencionado Fondo Documental.
Brindé apoyo para que las normas vy lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos,
") normas establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.
D Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modemizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.
Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
D Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.
Apoyé en la elaboracién de la Memoria mensual de labores de la Direccion Técnica, apoyé en la elaboracién de reportes v
presentaciones para el drea de Digitalizacién de la Direccién Técnica correspondiente a sus dependencias, gestionar los tramites de
permisos ante el DECORBIC, gestionar tramites de permisos ante la Municipalidad de Guatemala para el proyecto de proteccién
del mural del Maestro Efrain Recinos, atencién a proveedores y seguimiento de trabajos realizados en el AGCA como en el Fondo

antiguo Archive Hi
este fondo docum

7

Jorge
Nombre|

Firma y sello de la Autoridad que E
(segdmn Clausula de contrato: Déci

era)

Tic. Haroldo B. Zamora
JEFE
Archivo General de Centro América




